INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Lic.

Guatemala, 30 de noviembra da 2021

Franciseo José Quezada Jurado

Administrador General
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despache.

Estimado Administrador General:

Tenge el agrade de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratlsta:  Marcos Ermeneglido Elias Alvaraclo Cul: 2205 90524 0101

Namero de contrate: 029-176-2021 Acuerdo Ministerial: 680-2021

Servicios (Técnicos o Profaesionales):  técnicos Mit del Contratiste: 48821179

Namere de Factura: 1487880678 Serie: 7C84EDAC

Honorarios Mansuales: Q 8,000.00 Periodo del iInforme:  Noviembre

Monto Tetal del Contrato Q 46,967.74 Plaze del Contrate: 05 de julio al 31 de diciembre, 2021
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Direccién de Recursos Humanos

Objativos del Contrato: "El téenico” se compromete a prestar sus sarvicios Técnicos para la Direccion de Recursos Humanos de la

Direccién Superlor del Ministerlo de Cultura v Deportes de este Minlsterio, con dedicacion v diligencia v con
arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacién de Serviclos técnlcos que se
describen a continuacidn, sin ser estas limitativas, sine enunciativas. (segin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrolle Ordanado de Actividades:

a) Brinde apoyo en el registro v control de colegiados activos del personal profesional de la Direcclén Superior v Unidades Eiecutoras.
b)  Apoye en la recepeidn de facturas del personal cargade al renglén 029, en las Unidades Ejecutoras.
¢)  Brinde apayo en el registro de, facturas e informes 029, en el portal de Guatecompras.
d) Apoye en la revisién de Informes v facturas del renglén 029, del Ministario de Cultura v Deportes del mes da noviembre 2021,
e) Apove en la revisidn de NPG™S da contratos, acuerdos publicados en el portal de Guatecompras de las Unidades Ejecutoras,
f)  Apoye en la revisién de NPG™S de facturas e informes publicados dentro del portal de Guatecompras de las Unidades ejecutoras,
g) Apoye en lasolichud de Insumos para la Direcclén de Recurios Humanos,
h)  Apoye en el envid de circulares a las Delegaciones de Recursos Humanos para la Publicaclén de contrates en Guetecompras,
I}  Apoye aescanear las facturas e Informes del 029, de la Direccion Superior,
i) Apoye en la revision de omisos en el portal de 5AT, de los contratistas del 029 de la Direccién Superlor,
Marcos Ermenegildo Elias Alvarado Lie, Estuardo José Valdés Rivas
Nombre Completo del Contratista Neombre de la Autoridad que Evalua los Servicios

(segun Clausula de contrate: Décima Primera)
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